OSG Sevenwolden, sector VWO

Maatwerkprotocol Toetsing en Examinering

Protocol met betrekking tot het op afwijkende wijze afnemen van 
School Examenonderdelen en Centraal Schriftelijk examenonderdelen 
voor kandidaten met een beperking.

Hierbij sta ik toe dat door de hierna genoemde kandidaat op grond van zijn/haar beperkingen (langdurige/chronische ziekte of stoornis, lichamelijke/geestelijke handicap, etc) SE-onderdelen en/of CS-examenonderdeel geheel of gedeeltelijk afgelegd mogen worden op een wijze die is aangepast aan de mogelijkheden en de condities van de betreffende kandidaat. Voor zover hier niet in opgenomen gelden de standaard regelingen in het PTA en het Examenreglement. De afwijkende voorschriften zijn noodzakelijk om deze kandidaat, conform de Wet Gelijke Behandeling op grond van handicap of chronisch ziekte (Wgbh/cz), gelijke kansen te bieden op het afronden van een studie op niveau. Basis voor deze afwijkende wijze van examineren is artikel 55 van het examen-besluit vwo-havo-mavo-vbo 
	Kandidaat
	Naam: 
Adres: 
Geb. datum: 

Onderwijsnummer:

	Opleiding
	Soort: 
Schoolloopbaan: 
Profiel: 

	School
	Naam: 
Adres: 

Brinnummer: 

Toegewezen coach: 


1. Schoolexamenonderdelen

Voor de betreffende kandidaat worden de volgende hieronder aangegeven afwijkingen ten aanzien van de reguliere wijze van het afnemen van SE-onderdelen gehanteerd:

	Programma van Toetsing en Afsluiting
	Voor deze kandidaat is een individueel PTA (IPTA) opgesteld dat afwijkt van het geldende PTA voor deze opleiding. In het bijgevoegde IPTA en Handelingsplan is een planning van de leerstof aangegeven die gebaseerd is op het eigen tempo van de kandidaat. De kandidaat bepaalt voor de tempovakken zelf het moment van afsluiting van een SE-onderdeel. De in het onderwijstraject vastgestelde inhoud van SE-onderdelen blijven voor deze kandidaat van kracht, ook als de reguliere PTA’s wat dat betreft worden aangepast. 

	Extra toetsen
	Omdat deze kandidaat voor de meeste vakken een geheel eigen planning heeft met betrekking tot de toetsmomenten zorgt de betreffende docent per onderdeel voor extra toetsen.

	Verlenging beschikbare toetstijd
	De beschikbaar gestelde toetstijd mag voor deze kandidaat verlengd worden met 30 minuten of meer indien de mogelijkheden van de kandidaat daartoe aanleiding geven. Waar nodig kunnen rustmomenten worden ingelast.

	Samenvoegen of opdelen van toetsen
	Om aan te kunnen sluiten bij met de mogelijkheden en de condities van deze kandidaat wordt naar bevinden gehandeld met betrekking tot het verminderen of vermeerderen van toetsmomenten. Zo kunnen twee toetsen over kleinere leerstof eenheden worden samengevoegd tot één toets over de samengevoegde leerstofeenheid of kan één toets over een grotere leerstofeenheid worden opgedeeld over twee kleinere toetsen. 


	Inhaal- en herkansings-mogelijkheden
	Voor deze kandidaat geldt er geen beperking ten aanzien van het aantal inhaal- en herkansingsmogelijkheden.



	Geldigheidsduur prestaties en resultaten SE-onderdelen
	De door deze kandidaat afgeronde SE-onderdelen en de behaalde resultaten (cijfers) blijven geldig gedurende de gehele verdere opleiding. De resultaten worden vermeld in de IPTA- vakkenoverzichten. De vorderingen worden besproken in het 2-maandelijks overleg tussen de coach en ouders/kandidaat.



	SE-vorm
	De SE-onderdelen worden voornamelijk schriftelijk gesteld. In afwijking hiervan kunnen SE-onderdelen voor deze kandidaat ook mondeling of op een andere wijze worden afgenomen. In het IPTA wordt de wijze waarop het SE-onderdeel is afgenomen vermeld. De keuze voor een afwijkende vorm wordt steeds gemaakt in het 2-maandelijks overleg tussen mentor en ouders/kandidaat.



	SE-locatie
	Voor deze kandidaat worden per SE-onderdeel afspraken gemaakt over de locatie waar toetsen en opdrachten worden uitgevoerd, dit kan dus ook bij de kandidaat thuis zijn.



	Toezichthouder
	De rol van toezichthouder bij het afnemen van toetsen en het uitwerken van opdrachten kan door de locatiedirecteur worden overgedragen op ‘derden’. De toezichthouder dient zich te houden aan de geldende afspraken met betrekking tot geheimhouding en aan de procedure zoals die hieronder is beschreven. 


	‘Schoolwerk’ laten vervallen


	Het is mogelijk om het onderdeel “Schoolwerk” uit het PTA te laten vervallen. Met schoolwerk wordt de verzameling van mondelinge, schriftelijke overhoringen en deeltoetsen die tussentijds worden afgenomen bedoeld. De prestaties van al deze korte toetsmomenten worden bij elkaar geteld en gemiddeld. Dit gemiddelde cijfer weegt mee in de totale beoordeling. Het weglaten van dit onderdeel bespaart de chronisch zieke leerling veel energie. De ‘weging’ wordt dan daarop aangepast.


1.1 Procedure afwijkende wijze van afnemen SE-onderdelen

	1
	De school wijst voor de begeleiding van het examenprogramma van de betreffende kandidaat een coach aan en een of meer toezichthouders. 


	2
	De kandidaat vraagt bij de coach een toets aan over een bepaald SE-onderdeel, dit kan schriftelijk, telefonisch of per e-mail. Wanneer de kandidaat hiervoor gebruik maakt van e-mail, stuurt zij deze mail tegelijkertijd naar de betreffende docent en de toezichthouder.


	3
	De coach vraagt de betreffende docent om de toets aan te leveren.



	4
	De vakdocent zorgt ervoor dat de afwijkende toetsvorm voldoet aan de kwaliteitseisen zoals die gesteld zijn ten aanzien van validiteit en betrouwbaarheid. Het niveau en de doelstelling van de afwijkende toetsvorm zullen niet anders zijn dan de beoogde doelstellingen en het niveau van de oorspronkelijke toets. De eindverantwoordelijkheid hiervoor ligt bij de locatiedirecteur.



	5
	De vakdocent levert de toets in een gesloten couvert aan bij de coach. Op de couvert staat:

· de naam van de kandidaat waarvoor de toets bedoeld is

· het SE-onderdeel, waar de toets over gaat

· de vorm waarin de toets dient te worden afgenomen

· de hulpmiddelen, die bij het maken van de toets zijn toegestaan

· de toegestane tijd voor het maken van de toets (na verlenging) 



	6
	De coach vraagt de toezichthouder met de kandidaat een afspraak te maken voor het toetsmoment en de toetslocatie en ziet er op toe dat de toetsopgave in de gesloten couvert wordt bewaard tot de overhandiging aan de toezichthouder. 



	7
	De toezichthouder haalt de toets op bij de coach en bewaart deze met de vereiste geheimhouding in de gesloten couvert tot het moment van de aanvang van de toets.



	8
	De kandidaat identificeert zich desgevraagd voor aanvang van de toets met een geldig identiteitsbewijs (paspoort, Nederlandse identiteitskaart, Europese identiteitskaart, rijbewijs, reisdocument vreemdelingen, vreemdelingendocument).


	9
	De toezichthouder ziet erop toe dat de kandidaat de toets of de opdracht uitvoert:

· in de afgesproken vorm

· zonder hulp van derden

· met niet meer dan de toegestane hulpmiddelen

· binnen de toegestane tijd. 



	10
	De toezichthouder levert de gemaakte toets in bij de coach en deze overhandigt de gemaakte toets zo spoedig mogelijk aan de betreffende vakdocent.



	11
	De vakdocent beoordeelt de toets en meldt het resultaat zo spoedig mogelijk aan de coach en aan de kandidaat. De vakdocent geeft de beoordeelde toets aan de coach voor het dossier van de kandidaat. 



	12
	De coach voegt de beoordeelde toets toe aan het dossier en laat de vakdocent het resultaat invullen en paraferen in het IPTA-vakkenoverzicht van de kandidaat.




2. Centraal schriftelijk: 

Voor de betreffende kandidaat worden de volgende hieronder aangegeven afwijkingen ten aanzien van de wijze van examineren gehanteerd: 

	Spreiding voltooiing eindexamen
	Voor deze kandidaat wordt, waar nodig, gebruik gemaakt van de wettelijke mogelijkheden om het eindexamen over meerdere jaren te spreiden: afronden examenvakken in het voorlaatste jaar, spreiding van het examen over twee jaar, uitbesteden kandidaat aan vavo voor sprokkelen examenvakken, etc. 

	Spreiding examen over de drie examenperioden
	Voor deze kandidaat wordt, waar nodig, gebruik gemaakt van de mogelijkheid om de concentratie van examenmomenten te voorkomen door deze op voorhand te spreiden over het eerste, tweede en derde tijdvak.

	Rusttijd inbouwen in examentijd
	Indien nodig kan tijdens het examen rusttijd worden ingebouwd. Met betrekking tot een noodzakelijke onderbreking om te rusten tijdens het examen geldt dat de rusttijd bij de examentijd mag worden geteld" en dus losstaat van de toegestane verlenging van de examentijd.

Anders gezegd geldt ten aanzien van het rusten tijdens het examen, dat de tijd, net als bij een schaakwedstrijd, alleen loopt wanneer je aan zet bent. De tijd wordt stilgezet op het moment dat de leerling gaat rusten en gaat pas weer lopen, wanneer de leerling weer aan het examen verder gaat. Hiermee maakt de rusttijd onderdeel uit van de oorspronkelijke examentijd, zonder dat het de kandidaat examentijd kost. Een eventueel toegestane verlenging van de examentijd blijft dan beschikbaar als echte verlenging van de ''denktijd/werktijd' van de leerling.

	Verlenging beschikbare toetstijd
	De beschikbaar gestelde tijd mag voor deze kandidaat, indien noodzakelijk, verlengd worden. Een verlenging met 30 minuten is algemeen gebruikelijk, maar waar nodig kan de verlenging ook verder worden uitgebreid om deze aan t laten sluiten bij de mogelijkheden van de kandidaat.

	Examentijdstip op de vastgestelde examendag vervroegen of verlaten
	Datum en tijdstip waarop per vak het centraal schriftelijk examen wordt afgenomen, is landelijk geregeld. Indien het tijdstip waarop het eindexamen afgenomen moet worden voor de kandidaat, als gevolg van de klachten, zodanig ongunstig is dat dit de resultaten negatief beïnvloed is het mogelijk om voor de betreffende kandidaat het tijdstip van het afnemen van het eindexamen op de vastgestelde eindexamendag te vervroegen of te verlaten. De directeur van de school mag, als voorzitter van het examen een voorstel daarvoor doen aan de onderwijsinspectie. Er zal zeker vermeld moeten worden op welke wijze de school voorziet in
quarantaineregels, zodat kandidaten, maar ook docenten, geen enkele
mogelijkheid hebben om "voorkennis" op te bouwen. Alle zendmogelijk-heden, via mobieltjes, maar ook via horloges, electronische reken-machines en ga zo maar door moeten daarbij ook in overweging worden genomen. Er moet dus een waterdicht quarantainebeleid worden gevoerd. Zie ook de protocollen die de vo-raad op haar site hanteert. 

	Examenvorm
	De onderdelen van het Centraal Schriftelijk examen worden schriftelijk gesteld. In afwijking hiervan kunnen deze ook mondeling of op een andere wijze worden afgenomen. Indien van deze mogelijkheid gebruik wordt gemaakt wordt de onderwijsinspectie hiervan uiterlijk 3 maanden voor het examen in kennis gesteld. 

De locatiedirecteur ziet er op toe dat de afwijkende examenvorm voldoet aan de kwaliteitseisen zoals die gesteld zijn ten aanzien van validiteit en betrouwbaarheid. Het niveau en de doelstelling van de afwijkende toetsvorm zullen niet anders zijn dan de beoogde doelstellingen en het niveau van het oorspronkelijke examen.

	CS-locatie
	Voor deze kandidaat kunnen zo nodig afspraken gemaakt worden over de locatie waar het examen plaatsvindt, dit kan dus ook bij de kandidaat thuis zijn. Indien van deze mogelijkheid gebruik wordt gemaakt, wordt de onderwijsinspectie hiervan tijdig voor het examen in kennis gesteld. 



	Hulpmiddelen bij het afleggen van het examen


	Wanneer er voor een leerling met chronisch klachten of een beperking bijzondere hulpmiddelen nodig zijn om het eindexamen te kunnen maken kan de directeur van de school dit toestaan. 




2.1 Procedure afwijkende locatie van afnemen Centraal Schriftelijk examen

	1
	De school wijst voor het ‘op locatie’ afnemen van (onderdelen van ) het centraal schriftelijk examen een examinator aan. 

	2
	De locatiedirecteur overhandigt de eindexamenopgave voor het betreffende onderdeel in een gesloten couvert aan de examinator. Op de couvert staat:

· de naam van de kandidaat waarvoor de examenopgave bedoeld is

· het CS-onderdeel, waar de examenopgave over gaat

· de vorm waarin het examen dient te worden afgenomen

· de hulpmiddelen, die bij het maken van het examen zijn toegestaan

· de toegestane tijd voor het maken van het examen (na verlenging met een half uur).

	3
	De examinator bewaart deze met de vereiste geheimhouding in de gesloten couvert tot het moment van de aanvang van het landelijk vastgestelde examentijdstip.

	4
	De kandidaat identificeert zich desgevraagd voor aanvang van het examen met een geldig identiteitsbewijs (paspoort, Nederlandse identiteitskaart, Europese identiteitskaart, rijbewijs, reisdocument vreemdelingen, vreemdelingendocument)

	5
	De examinator neemt de gemaakte examenopgave mee terug naar school, waarna de normale procedure verder wordt gevolgd.


Ondertekening

Datum:




Handtekening:

Naam: 

Locatiedirecteur 

PAGE  
1
Protocol “Afwijkende wijze van afnemen SE&CS-onderdelen”


